
Operatore Amministrazione
(Competenze amministrative per la riqualificazione dei lavoratori atipici)

Sono aperte le iscrizioni al corso di formazione professionale

Cod.Reg.TE5.19
finanziato dalla Provincia di Pesaro e Urbino
Prog. N. 101703, Determina Dirigenziale n. 1122 del 6 aprile 2009
FSE 2007/2008 - Asse I - Ob.Spec. b

I.S.I.S. - Istituto Statale d'Istruzione Superiore "S.Marta - G.Branca"

Numero degli allievi:
20 allievi di cui almeno il 75% dei posti è riservato a donne.

Destinatari e requisiti:
Lavoratori con contratti di lavoro atipici, in possesso di almeno
uno dei seguenti requisiti:
- diploma di scuola media superiore o laurea
- età minima 18 anni con esperienza almeno biennale di lavoro
- qualifica di primo livello.
Per l’elenco dei lavori atipici vedi:
www.formazionelavoro.provincia.pu.it/index.php?id=1453.

Durata:
400 ore di cui 120 in stage aziendale.

Obiettivi e modalità del corso:
Il corso si propone di rafforzare la professionalità individuale
dei lavoratori atipici con la conoscenza di tecniche e strumenti
dei saperi più spendibili sul mercato del lavoro: management.
amministrazione, informatica...
La frequenza al corso è obbligatoria e non verranno amessi alla
prova d’esame coloro che superano il tetto massimo consentito
di assenze previste pari al 25 % delle ore totali del corso
Il corso è completamente gratuito e prevede, previo
superamento di esame, il rilascio di un attestato di qualifica di
II livello per Operatore Amministrazione (Cod.Reg.TE5.19), va-
lido ai sensi della Legge 845/78.

Piano di studi:
Orientamento al corso 20h
Sicurezza sul lavoro 30h
Competenze amministrative 120h
Sviluppo di competenze informatiche 40h
Competenze di supporto 20h
Orientamento al lavoro 42h
Stage 120h
Esami 8h

Sede:
Il corso verrà realizzato in orari concordati, per quanto possibi-
le, con i partecipanti presumibilmente a partire dal mese di
giugno 2009 presso l’Istituto Statale d'Istruzione Superiore
"S.Marta - G.Branca", Strada delle Marche 1, 61100 Pesaro.

Selezione:
I candidati aventi requisiti che avranno inviato domanda si
intendono, senza ulteriori comunicazioni, automaticamente
convocati per la selezione e dovranno presentarsi, senza ritar-
di, alle ore 9.00 del 8 ottobre 2009 presso la sede dell’I.S.I.S. -
Istituto Statale d'Istruzione Superiore "S.Marta - G.Branca",
Strada delle Marche 1, 61100 Pesaro.
La selezione prevede una prova scritta e un colloquio indivi-
duale da cui poter rilevare le caratteristiche psico-attitudinali
dei candidati.

La domanda d’iscrizione dovrà essere inoltrata a:
I.S.I.S. - Istituto Statale d'Istruzione Superiore "S.Marta -
G.Branca", Strada delle Marche 1, 61100 Pesaro entro il 5 otto-
bre 2009 con una delle seguenti modalità:
1) a mano, acquisendo immediata ricevuta, presso la sede di
Pesaro dell'I.S.I.S. - "S.Marta - G.Branca" sita in Strada delle
Marche 1 nei seguenti orari di ufficio: dal lunedì al venerdì
dalle 9.00 alle 19.00; sabato dalle 9.00 alle 13.00;
2) per raccomandata con ricevuta di ritorno;
3) on line sul sito www.provincialavoro.it previa registrazione
nell’area candidati del portale. Il sistema genererà in automa-
tico un messaggio per l’ente gestore contenente tutte le infor-
mazioni richieste dalla domanda compreso data e ora di iscri-
zione. Il candidato avrà ricevuta della avvenuta consegna del
messaggio.
Per la presentazione della domanda dovranno essere utilizzati
gli appositi “moduli” disponibili presso i comuni, gli
Informagiovani e i Centri per l’Impiego del territorio regiona-
le, presso l’I.S.I.S. - Istituto Statale d'Istruzione Superiore
"S.Marta - G.Branca" (Pesaro, Strada delle Marche 1), sui siti
internet: www.provincialavoro.it (sezione modulistica),
www.alberghieropesaro.it, www.in-for-ma.com.

Il candidato non sarà ammesso:
· alla selezione, qualora non si presenti alla eventuale prova

di selezione (nel caso in cui le domande idonee fossero supe-
riori ai posti disponibili);

· al corso, qualora dalla domanda si dovesse evincere la man-
canza di uno dei requisiti di accesso;

· al corso, qualora non presenti, entro il termine stabilito, i docu-
menti richiesti.

Informazioni:
Per informazioni sul corso è operativo il numero verde
840.000.676. Ulteriori informazioni possono essere richieste:
- telefonicamente allo 0721.37221
- via e-mail a info@in-for-ma.com.

In data 29 settembre 2009 alle ore 17.00 si terrà presso la sede
dell’I.S.I.S. - Istituto Statale d'Istruzione Superiore "S.Marta -
G.Branca", Strada delle Marche 1, 61100 Pesaro un seminario
informativo al quale i candidati sono vivamente invitati a par-
tecipare per poter ricevere notizie di dettaglio sul corso a cura
di un esperto di Formazione Professionale.

Pesaro, 12 giugno 2009

Il Dirigente Scolastico

Prof. Gabriele Paci


